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ПРАВИЛА  

приема учащихся муниципального бюджетного образовательного 

учреждения дополнительного образования   

«Центр развития творчества детей и юношества Тамбовского района» 

 

1.Общие положения 

 

1.1 Настоящие правила регламентируют прием учащихся на обучение по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам 

муниципального бюджетного образовательного учреждения 

дополнительного образования «Центр развития творчества детей и 

юношества Тамбовского района» (далее – Центр).  

1.2 Правила разработаны на основании следующих нормативных актов: 

Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»; 

Федерального закона от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях 

прав ребенка в Российской Федерации»; 

Порядка организации и осуществления образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам, приказ 

Министерства Просвещения России от 09.11.2018, № 196.  

Санитарно-эпидемиологических правил и нормативов   СанПиН 

2.4.4.3172-14, утвержденных Постановлением Главного государственного 

санитарного врача РФ  от 04.07.2014 N 41; 

Устава Центра. 

1.3 Положение о порядке приёма учащихся в Центр принято с целью 

обеспечения реализации прав детей на общедоступное дополнительное 

образование. 

1.4 Центр объявляет прием детей для обучения по дополнительным 

общеобразовательным программам только при наличии лицензии на 

осуществление образовательной деятельности. 

1.5 Количество учащихся, принимаемых  Центром на обучение по  

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам, 

определяется согласно учебному плану на учебный год, разработанному и 

утверждённому в соответствии с муниципальным заданием, установленным 



Центру учредителем. Центр вправе осуществлять прием учащихся на 

обучение по Программе сверх установленного муниципального задания в 

качестве оказания платной образовательной услуги. 

1.6 К освоению дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ допускаются учащиеся без предъявления 

требований к уровню образования, 

1.7 Центр принимает детей в возрасте от 5 до 18 лет, изъявивших 

желание заниматься по дополнительной общеобразовательной программе. 

Дети младше 5 лет и старше 18 лет принимаются на обучение по программам 

дополнительного образования на платной основе. 

1.8 Родители (законные представители) учащихся имеют право выбора 

образовательного объединения с учетом индивидуальных особенностей 

детей, состояния их здоровья, уровня физического развития.    

1.9 При приеме на обучение по программам физкультурно-спортивной 

направленности и художественной (хореография) направленности 

необходимо медицинское заключение о состоянии здоровья учащегося и об 

отсутствии противопоказаний для занятий по выбранной Программе. 

1.10 Прием несовершеннолетних учащихся с ограниченными 

возможностями здоровья и детей-инвалидов осуществляется только с 

согласия родителей (законных представителей) и на основании 

рекомендаций психолого - медикопедагогической комиссии. 

1.11 Право на получение дополнительного образования в Центре  

предоставляется на основании сертификата дополнительного образования.  

1.12 Действие настоящих Правил распространяется на случаи приема 

детей на обучение по дополнительным общеобразовательным 

общеразвивающим программам, реализуемых в рамках системы 

персонифицированного финансирования дополнительного образования 

Тамбовской области (далее - ПФДО).   

1.13 Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких 

объединениях, менять их.  В работе объединений при наличии условий и 

согласия руководителя объединения могут участвовать совместно с 

несовершеннолетними учащимися их родители (законные представители) без 

включения в основной состав. 

 

2. Общие требования к приему учащихся 

 

2.1 Прием учащихся на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам в Центре осуществляется при наличие  

свободных мест без конкурса и вступительных испытаний на основе 

свободного выбора программы и сроках ее освоения. 

2.2      Прием детей в учреждение осуществляется на основании: 

- письменного заявления родителей (законных представителей) или 

Заявителя (ребенок, достигший возраста 14 лет) - Форма заявлений, 

Приложение 1; 



- предъявления копии свидетельства о рождении (паспорта ребенка с 

14 лет); 

- предъявления документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя) ребенка; 

- предъявления свидетельства о регистрации ребенка по месту 

жительства или по месту пребывания, или иного документа содержащего 

сведения о регистрации ребенка по месту жительства или пребывания; 

- предъявления сертификата дополнительного образования (если он 

получен ранее); 

-  согласия родителей (законных представителей) ребенка или ребенка 

достигшего возраста 14 лет на обработку персональных данных. 

В случае если к заявлению приложены не все документы или в 

Заявлении заполнены не все необходимые строки, предусмотренный пунктом 

2. 2 настоящих правил, должностное лицо, осуществляющее прием - 

возвращает заявителю Заявление и Документы. 

2.3 Прием детей в объединения проводится в соответствии с условиями 

реализации образовательной программы, возрастными особенностями, 

независимо от уровня их подготовки по данному направлению. 

2.4 Прием заявлений осуществляется с 15 августа до момента 

комплектования объединений ( 01 сентября  по 10 сентября). В объединениях 

прием заявлений осуществляться в течение всего календарного года  при 

наличии свободных мест в объединениях.  

В группы второго года обучения и более может производиться добор 

детей, не обучающихся ранее. 

Прием на обучение оформляется приказом директора Центра в течение 

10 рабочих дней после приема документов и доводится до сведения 

учащихся, их родителей (законных представителей).  

 

III. Порядок подачи заявления 

3.1   Подача заявлений на обучение по дополнительным  общеобразователь-  

ным программам в  Центре может быть осуществлена:  

- через личный кабинет на портале «Госуслуги» 

(https://www.gosuslugi.ru);  

       - через личный кабинет на портале ПФДО ( http://tambov.pfdo.ru) 

       - при личном посещении  Центра.   

3.2 Для подачи заявок через личный кабинет на портале «Госуслуги» 

необходимо:  

- ознакомиться с дополнительной общеобразовательной общеразвивающей  

программой и условиями обучения в Центре на сайте (информационных 

стендах, либо путем личной консультации;  

- из перечня программ, реализуемых в Центре и представленных на 

сайте в разделе «Образование», выбрать дополнительную 

общеобразовательную  

общеразвивающую программу, по которой предполагается обучение;  



- заполнить заявку на обучение через портал «Госуслуги» с 

обязательным  

представлением полного перечня требуемых для приема на обучение 

документов;  

- отправить заявку на обучение через портал «Госуслуги»;  

         -заявление и согласие на обработку персональных данных на бумажном  

носителе в Учреждение в течение 10 дней со дня подачи заявки.  
 

3.3 Для подачи заявки через личный кабинет на портале ПФДО 

необходимо:  

- из перечня программ, реализуемых в Центре и представленных для  

ознакомления на сайте Цента, портале ПФДО,  

выбрать дополнительную общеобразовательную общеразвивающую 

программу, по которой предполагается обучение;  

- оставить заявку на обучение через систему ПФДО;  

- подать заявление и согласие на обработку персональных данных на 

бумажном носителе в Учреждение в течение 10 дней со дня подачи заявки.  

        3.4 При личном посещении Центра и подаче документов необходимо:  

- из перечня программ, реализуемых в Учреждении и представленных для  

ознакомления на сайте Центра, информационных стендах, бумажных 

носителях, при личной консультации, выбрать дополнительную 

общеобразовательную общеразвивающую программу, по которой 

предполагается обучение;  

- ознакомиться с дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей  

программой и условиями обучения в Центре ; 

- заполнить заявление и согласие на обработку персональных данных  

установленного образца.  

3.5 При поступлении заявления о зачислении ребенка на программы 

дополнительного образования и номера сертификата Центр незамедлительно 

вносит эти данные в информационную систему и проверяет статус 

сертификата, номер которого предоставлен. В случае, если статус 

сертификата не предполагает его использования по выбранной 

образовательной программе, ребенок не подлежит зачислению. В ином 

случае решение о зачислении ребенка принимается в соответствии с 

настоящим порядком. Если при этом сертификат имеет статус сертификата 

персонифицированного финансирования, то зачисление происходит по 

результатам заключения соответствующего договора об обучении. 

3.6 Установление по результатам проверки с использованием 

информационной системы невозможности использования представленного 

сертификата для обучения по выбранной программе либо отсутствия 

доступного обеспечения сертификата дополнительного образования является 

основанием для отказа в зачислении ребенка на обучение по выбранной 

программе с использованием сертификата дополнительного образования. 



3.7  При зачислении ребенка на обучение на платной основе при 

наличии у ребенка сертификата дополнительного образования Центр  

информирует  об указанном зачислении на обучение уполномоченный орган 

независимо от факта использования сертификата дополнительного 

образования для оплаты по договору. 

3.8 В зачислении детей на обучение по выбранной дополнительной  

общеобразовательной общеразвивающей программе может быть отказано по 

следующим основаниям:  

- дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программы;    

отсутствие вакантных мест в группе;  

         -выявление несоответствия номера сертификата дополнительного 

образования c фамилией, именем и отчеством ребёнка записи в реестре 

сертификатов персонифицированного финансирования;  

- отсутствие возможности зачисления на обучение по выбранной 

программе за счет имеющегося у ребенка сертификата дополнительного 

образования;  

- представление Заявителем заведомо недостоверных сведений при 

подаче  

заявления.  

3.9 При приеме учащихся в Центр администрация   знакомит родителей 

(законных представителей) с Уставом Центра, лицензией на право 

осуществления образовательной деятельности, с программами, 

реализуемыми в Центре и другими документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, права и 

обязанности учащихся. 

3.10 Настоящие Правила являются обязательными для всех участников 

образовательного процесса Центра. 

3.11 В Правила могут быть внесены изменения и дополнения, 

которые утверждаются приказом директора Центра. 

  

 

   

  

 

 

 

 

 

 

 


